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Certyfikat umiejetnosci komputerowych — poziom podstawowy

HE“E Kwalifikacja czgstkowa na poziomie drugim Polskiej Ramy Kwalifikacji i europejskich ram kwalifikacji



Podstawowe informacje

W zakladce s odpowiedzi m.in. na nastepujace pytania:
« Jaki jest poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) danej kwalifikacji?
« Kto moze by¢ zainteresowany uzyskaniem certyfikatu?
« Jakie zadania potrafi wykonywac osoba z dang kwalifikacjg? Gdzie moze pracowac?

Dane o kwalifikacji

¢ Kategoria: wolnorynkowe
¢ Polska Rama Kwalifikacji - poziom: 2
» Kod kwalifikacji w ZRK: 12622

Krotki opis

Kwalifikacja $wiadczy o posiadaniu podstawowych umiejetnosci i znajomosci zagadnien z zakresu obstugi komputera, arkusza kalkulacyjnego i
edytora tekstu oraz korzystania z sieci. Potwierdza umiejetno$ci niezbedne kazdemu pracownikowi biurowemu, ktéry w swej pracy wykorzystuje
komputer. Utatwia funkcjonowanie w spoteczenstwie informacyjnym. Kwalifikacja potwierdza kompetencje, wpisujgce sie w nastepujgce
kompetencje ramowe Ramy Kompetencji Cyfrowych DigComp: 1.1, 1.2, 1.3,2.1,2.2,2.3,2.4,2.5,2.6,3.1,3.2,3.3,34,4.1,42,43,44,51.

Kto moze by¢ zainteresowany?

Kwalifikacja adresowana jest do oséb dorostych i ucznidw, posiadajgcych umiejetnosci pisania i czytania ze zrozumieniem oraz postugiwania sie
komputerem. Kwalifikacjg moze by¢ zainteresowana mtodziez uczaca sie (do wykorzystania w procesie uczenia sie i w czasie wolnym),
pracownicy i potencjalni pracownicy (do wykorzystania na stanowisku pracy i w czasie wolnym) a takze emeryci i rencisci (do wykorzystania w
czasie wolnym).

Warunki przystgpienia do walidacji (sprawdzenia wiedzy i umiejetnosci)

Umiejetnos¢ pisania i czytania ze zrozumieniem oraz postugiwania sie komputerem.

Wymagane kwalifikacje poprzedzajgce

Brak warunkow

Mozliwosci wykorzystania

Kwalifikacja moze by¢ wykorzystana: - na stanowiskach do nauki w domu i szkole (uczelni) - na wszystkich stanowiskach pracy wyposazonych w
komputer - na domowych stanowiskach komputerowych.

Dokument potwierdzajgcy nadanie kwalifikaciji

Certyfikat kwalifikacji wolnorynkowej

Okres waznosci dokumentu

Bezterminowy. Posiadacz kwalifikacji moze jg odnawia¢ w przypadku pojawienia sie nowej wersji sylabusa czy na nowszej wers;ji
oprogramowania, ale dopuszczalne jest takze uzyskanie doktadnie tej samej kwalifikacji, ale z inna, bardziej aktualng datg. W takim przypadku
na certyfikacie bedg zaznaczone wybrane, aktualne warianty czy daty uzyskania kwalifikacji, co sprzyja realizacji idei uczenia sie przez cate
zycie.



Wiedza i umiejetnosci

W zakladce sg informacje, jakie efekty uczenia sie (wiedze, umiejetnosci, kompetencje spoteczne) trzeba osiagna¢, zeby uzyskac
kwalifikacje.

Osoba, ktora jest zainteresowana uzyskaniem kwalifikacji, znajdzie tu odpowiedz na pytanie, co bedzie sprawdzane w trakcie walidac;ji.
Pracodawca dowie sig, co potrafi osoba z dang kwalifikacjg.

Opis wiedzy i umiejetnosci jest pogrupowany w zestawy. W kazdym zestawie sg efekty uczenia sie wraz z kryteriami ich weryfikacji.

Opis ogdiny

Osoba posiadajgca kwalifikacje rynkowg wykonuje samodzielnie czynnosci zwigzane z podstawowg obstugg komputera, wykorzystaniem arkuszy
kalkulacyjnych, edytora tekstu oraz korzystaniem z sieci. Stosuje podstawowe pojecia.

Zestawy efektdw uczenia sie

1. Podstawy pracy z komputerem

1. Obstuguje komputer w zakresie a) rozréznia typy komputeréw, podstawowe elementy sktadowe komputera i podstawowe urzgdzenia peryferyjne,
podstawowym z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa

b) rozréznia podstawowe typy oprogramowania i systemy operacyjne,

c) poprawnie wigcza i wytgcza komputer,

d) wyszukuje potrzebne informacje dotyczgce obstugi komputera, korzystajgc z funkcji pomocy,

e) wyjasnia obowigzujgce przepisy i zasady posiadania legalnego oprogramowania, rozréznia typy licencji,
f) stosuje procedury bezpiecznego logowania oraz wyjasnia polityke i zasady bezpiecznych haset,

g) uzasadnia konieczno$¢ stosowania zapory (firewall) i podaje cel jej uzycia,

h) uzasadnia potrzebe archiwizacji danych na zewnetrznych no$nikach i potrzebe regularnego uaktualniania
oprogramowania,

i) definiuje pojecie ztosliwego oprogramowania i uzywa oprogramowania antywirusowego do skanowania komputera,

j) wymienia zasady prawidtowego, ergonomicznego korzystania z komputera, uwzgledniajgce ochrone zdrowia i
Srodowiska oraz zasady dostosowania stanowiska komputerowego do potrzeb osoby niepetnosprawne;j.

2. Wykonuje operacje na plikach i a) wyjasnia hierarchiczny schemat organizacji dyskoéw, folderéw i plikdw przez system operacyjny,
folderach oraz zarzadza prostymi b) identyfikuje popularne rodzaje plikow, wyswietla wtasciwosci plikow i folderow, prawidtowo odczytuje rozmiary plikow i
aplikacjami folderéw,
c) wyszukuje pliki wedtug podanych kryteriéw, sortuje pliki wedtug podanych kryteriéw, tworzy foldery, kopiuje, przenosi
pliki i foldery pomiedzy folderami i dyskami,

d) rozréznia gtéwne typy urzadzen do przechowywania danych, kompresuje i dekompresuje pliki oraz foldery do
wybranego miejsca na dysku,

e) rozréznia popularne ikony, obstuguje przyktadowe okna programu, odczytuje i konfiguruje parametry dostepnych
funkcji w panelu sterowania,

f) uruchamia i zamyka prosty edytor tekstu, kopiuje, przenosi tekst pomigdzy dokumentami lub wewnatrz dokumentu,
g) wkleja/wstawia zrzuty ekranowe do dokumentu, zapisuje dokument i nadaje mu wtasciwg nazwe,
h) instaluje i odinstalowuje drukarki, drukuje dokument.

3. Uzyskuje dostep do sieci a) wyjasnia pojecia zwigzane z przeznaczeniem sieci, wspotdzieleniem, bezpiecznym udostepnianiem, przepustowoscia,
b) wyjasnia pojecie Internetu i omawia podstawowe zastosowania Internetu, rozréznia sposoby podtaczenia do Internetu,
c) wykonuje operacje $ciggania z sieci i wysytania do sieci plikéw i zasobow,
d) rozréznia tacza internetowe, wybiera typ tacza internetowego i uzasadnia wybor,

e) podtacza urzgdzenie do sieci bezprzewodowej.

2. Podstawy pracy w sieci



1. Korzysta z zasoboéw Internetu

2. Komunikuje si¢ za pomocga poczty
elektronicznej

3. Przetwarzanie tekstow

1. Dostosowuje edytor tekstu do
wiasnych preferencji

2. Tworzy i formatuje dokumenty

3. Wstawia i formatuje tabele, wykresy,
obrazy

4. Przygotowuje listy i koperty z uzyciem
korespondencji seryjnej

5. Przygotowuje dokumenty do druku i je
drukuje

4. Arkusze kalkulacyjne

a) wyjasnia pojecia zwigzane z Internetem, identyfikuje powszechnie znane domeny,

b) rozpoznaje i charakteryzuje metody kontroli i zabezpieczen podczas pracy z siecia, wypetnia, przesyta i resetuje
formularz internetowy,

c) modyfikuje ustawienia przegladarki, gromadzi i zarzadza linkami do stron przy uzyciu zaktadek/ulubionych,

d) znalezione zasoby (pliki, teksty, obrazy) kopiuje do wskazanego miejsca, drukuje lub zapisuje na dysku,

e) wyszukuje informacje za pomocg wyszukiwarki, korzystajgc z réznych kryteriow,

f) wyjasnia podstawowe zasady poszanowania praw autorskich podczas korzystania z dostepnych zasobdw, okresla
sposoby publikacji i udostepniania tresci przez uzytkownikoéw,

g) wyjasnia zasady obowigzujgce w spotecznosci internetowej (wirtualnej),
h) charakteryzuje sposoby ochrony przed negatywnymi skutkami korzystania z portali spoteczno$ciowych.

a) wyjasnia pojecia zwigzane z komunikacjg w sieci,

b) wymienia zasady netykiety,

c) przestrzega zasad dotyczacych wysytania zatgcznikow,
d) wyjasnia zagrozenia zwigzane z niechciang poczta,

e) tworzy, formatuje, wysyta wiadomosci, odpowiada na otrzymane wiadomosci, drukuje wiadomosci, zarzadza
wiadomosciami,

f) zarzadza programem pocztowym, wykorzystujgc zaawansowane funkcje takie jak autoresponder, podpis wiadomosci,

g) korzysta z ksigzki adresatéw, zarzadza kalendarzem on-line.

a) ustawia podstawowe opcje/preferencje dla aplikacji oraz edytowanego dokumentu,

b) tworzy przy pomocy edytora tekstu dokument, zapisuje go na dysku z odpowiednig nazwa,
c) porusza sie pomiedzy otwartymi dokumentami,

d) modyfikuje wyswietlanie dokumentu.

a) wprowadza zadany tekst do dokumentu, formatuje czcionke, formatuje akapit,

b) wyszukuje frazy w dokumencie, uzywajac funkcji "Znajdz" i zastepuje frazy innymi, korzystajgc z funkgcji "Zastagp",

c) kopiuje i przenosi tekst w dowolne miejsce, stosuje automatyczne dzielenie wyrazéw,

d) korzysta z tabulatoréw w przygotowaniu tabelarycznym tekstu, stosuje automatyczne wypunktowanie i numerowanie,
e) korzysta ze styléw przy formatowaniu tekstu.

a) tworzy w dokumencie tabele, wstawia dane do tabeli, edytuje dane w tabeli,
b) formatuje tabele, zmienia uktad tabeli, wstawia obiekt graficzny w okreslone miejsce w dokumencie,
c) kopiuje, przenosi obiekt wewnatrz dokumentu lub pomigdzy dokumentami, modyfikuje wstawiony obiekt.

a) przygotowuje dokument gtéwny,
b) wybiera adresatoéw (zrédto danych) korespondenc;ji seryjnej,

c) taczy liste adresowg z dokumentem, drukuje dokumenty w korespondenc;ji seryjnej.

a) wstawia do dokumentu podziat strony,

b) zmienia ustawienia strony,

c) w nagtéwku lub stopce dokumentu wstawia numery stron lub date, lub pola systemowe,
d) koryguje btedy w dokumencie przy pomocy stownika,

e) podglada wydruk dokumentu, drukuje dokument do pliku (PDF).



1. Dostosowuje arkusz kalkulacyjny do
wiasnych preferencji

2. Wprowadza dane do arkusza
kalkulacyjnego

3. Wykonuje podstawowe dziatania
matematyczne i logiczne za pomoca
arkusza

4. Tworzy wykresy

5. Formatuje i drukuje arkusz
kalkulacyjny

a) ustawia podstawowe opcje/preferencje w aplikacji,

b) modyfikuje widok lub sposéb wyswietlania arkusza,

c) zapisuje skoroszyt na dysku w okreslonej lokalizaciji, jako plik okreslonego typu,
d) porusza sie pomiedzy otwartymi skoroszytami,

e) zaznacza elementy arkusza (wiersze, kolumny, blok komoérek przylegtych, odlegtych) lub modyfikuje elementy
arkusza,

f) blokuje wiersze lub/i kolumny,

g) przetgcza sie pomiedzy arkuszami, wykonuje operacje na arkuszach w tym: usuwa, przenosi, zmienia nazwe, dodaje.

a) wprowadza dane do poszczegdlnych komorek,
b) modyfikuje istniejacg zawarto$¢ komorek, sortuje blok komoérek wedtug jednego kryterium,
c) kopiuje i przenosi zawarto$¢ komérki lub bloku komoérek w obrebie arkusza/arkuszy/skoroszytu/ kilku skoroszytow,

d) automatycznie wypetnia komoérki danymi na podstawie zawartosci sasiednich komérek, formatuje komérki zawierajgce
liczby (w tym procenty), daty, teksty,

e) zawija tekst w komorce, bloku komoérek, zmienia wyglad zawarto$ci komorki,
f) kopiuje format komorki/ bloku komérek do innej komorki lub innego bloku komorek,

g) modyfikuje wyglad komorki arkusza.

a) tworzy reguty przy uzyciu odwotan do komérek i operatoréw arytmetycznych,
b) rozpoznaje i wtasciwie interpretuje podstawowe btedy zwigzane z uzyciem regut,
c) stosuje adresowanie wzgledne i bezwzgledne (absolutne) przy tworzeniu regut,

d) uzywa funkcji sumowania, obliczania $redniej, wyznaczania minimum i maksimum, zliczania, liczenia niepustych,
zaokraglania,

e) uzywa funkcji logicznej if (jezeli).

a) tworzy wykresy réznego typu na podstawie danych zawartych w arkuszu,
b) modyfikuje wykresy, dodaje, usuwa, edytuje tytut wykresu, dodaje etykiety z danymi do wykresu,
c) formatuje elementy wykresu.

a) zmienia wielko$ci margineséw strony, orientacje strony, rozmiar papieru,
b) rozmieszcza zawarto$¢ arkusza na okreslonej liczbie stron, dodaje, edytuje, usuwa tekst nagtéwka i stopki arkusza,
c) wstawia do nagtéwka/stopki numery stron, date, czas, nazwe pliku i arkusza, usuwa nagtéwek/stopke,

d) sprawdza i poprawia arkusz pod wzglgdem rachunkowym i jezykowym, wtgcza i wytgcza wyswietlanie/drukowanie linii
siatki, wyswietlanie/drukowanie nagtéwkéw kolumn i wierszy (adreséw kolumn i wierszy),

e) stosuje automatyczne powtarzanie nagtéwkoéw kolumn i wierszy na kazdej drukowanej stronie arkusza,
f) podglada wydruk arkusza,

g) drukuje do pliku (PDF) zaznaczony blok komoérek arkusza, caty arkusz, wskazany wykres, caty skoroszyt.



Walidacja

W zakfadce sg informacje o ramowych wymaganiach dotyczgcych walidacji. Pozwalajg zorientowac sie, za pomocg jakich metod i w jakich
warunkach sprawdza sie, ze dana osoba osiggneta wymagane efekty uczenia sie (wiedze i umiejetnosci).

Informacje te majg szczegdlne znaczenie dla instytucji, ktére chcg nadawaé¢ dang kwalifikacje. Stanowig punkt wyjscia do planowania przez
nie walidacji. Konkretne informacje o walidacji znajdujg sie na stronach internetowych poszczegélnych instytucji certyfikujgcych (IC).

Wymagania dotyczgce walidacji i instytucji przeprowadzajgcych walidacje

Metoda weryfikacji: egzamin testowy, realizowany na komputerze, odrebny dla kazdego z 4 zestawow, sktadajgcy sie z zadan (polecen)
praktycznych oraz z pytan wielokrotnego wyboru z jedng poprawng odpowiedzig; tagcznie co najmniej 32 pytania i zadania dla kazdego zestawu,
przy czym dla pierwszych dwoch zestawow liczba zadan (polecen) nie powinna by¢ mniejsza od 16, zas dla trzeciego i czwartego zestawu
powinny to by¢ tylko i wytgcznie zadania (polecenia) realizowane na komputerze.

Dla kazdego zestawu istnieje co najmniej 8 roznych zbioréw pytan i zadan egzaminacyjnych dla kazdej z obstugiwanych w ramach walidacji
wersji systemu operacyjnego (dla 2 pierwszych zestawow) i wersji pakietu biurowego (dla 2 ostatnich zestawow), przy czym liczba obstugiwanych
wersji pakietu biurowego powinna wynosi¢ co najmniej 3, w tym Open Office i dwie wersje pakietu Microsoft Office. Norma zaliczenia dla kazdego
zestawu: 75% mozliwych do uzyskania punktow. Nie wszystkie kryteria weryfikacji sg sprawdzane na kazdym egzaminie testowym. Pytania i
zadania dobrane sg w taki sposob, by rozktad pytan i zadan testowych byt rbwnomierny (proporcjonalny) w stosunku do poszczegodlnych
umiejetnosci kazdego z zestawow efektdow uczenia sie. Egzamin testowy jest skonstruowany w sposob uniemozliwiajgcy zaliczenie egzaminu w
przypadku, gdy jedna z umiejetnosci z zestawu efektdow uczenia sie nie zostata opanowana/zweryfikowana pozytywnie. Instytucja certyfikujgca
zapewnia zbiory pytan i zadan testowych dostosowane do réznych wersji oprogramowania, zaréwno komercyjnego, jak i darmowego.

Egzamin prowadzony jest zgodnie z procedurami instytucji certyfikujgcej jedynie w akredytowanych laboratoriach i jedynie przez certyfikowanych
egzaminatoréw. Instytucja certyfikujgca moze przeprowadza¢ walidacje we wtasnym zakresie. Przewidziano udogodnienia dla osob
niepetnosprawnych i w specjalnych tyflolaboratoriach przystosowanych dla oséb niewidomych i stabowidzgcych. Akredytacja podmiotow
przeprowadzajgcych walidacje nastepuje po audycie przeprowadzonym przez instytucje certyfikujgca, jest wydawana na okres co najwyzej 3 lat
kalendarzowych i moze by¢ corocznie wznawiana (reakredytacja). Warunki akredytacji okresla instytucja certyfikujgca; dotyczg one przede
wszystkim odpowiednich warunkéw lokalowych, minimalnej konfiguracji sprzetowej i wskazanego, legalnego oprogramowania na stanowiskach
egzaminacyjnych.

Certyfikacja egzaminatoréw nastepuje po ukonczeniu szkolenia i zdaniu egzaminu z procedur egzaminacyjnych (odnawianym nie rzadziej niz co
3 lata), na szkolenie przyjmowani sg kandydaci na egzaminatoréw, posiadajgcy Certyfikat umiejetnosci komputerowych - poziom podstawowy,
lub jego wczesdniejszy rownowaznik, wydany przez instytucje certyfikujgca, organizujgcg szkolenie.

Instytucja certyfikujgca i podmioty przeprowadzajgce walidacje korzystajg z internetowego systemu zarzadzania egzaminami, rejestracji
kandydatéw i prowadzenia egzaminéw. Konieczne jest przechowywanie plikéw egzaminacyjnych przez minimum 3 lata i dokumentacji
egzaminacyjnej (elektronicznej), w tym rejestru wydanych certyfikatéw - bezterminowo. Podmiot przeprowadzajgcy walidacje odpowiada za
poprawnos¢ identyfikacji zdajgcego. W przypadku niezaliczenia egzaminu, mozliwe sg egzaminy poprawkowe, aczkolwiek nie w tym samym
dniu, co egzamin pierwotny. Zdajgcemu przystuguje mozliwos¢ odwotania sie od ustalonego wyniku egzaminu - wéwczas praca przekazywana
jest do oceny przez innego egzaminatora. W przypadku, gdy wynik ponownej oceny jest inny niz pierwotny, ostateczng decyzje podejmuje
instytucja certyfikujgca. Dopuszcza sie wydawanie certyfikatéw czesciowych dla poszczegdinych zestawdw i dla kazdej ich kombinaciji, bez
uzywania nazwy "Certyfikat umiejetnosci komputerowych - poziom podstawowy".



Jak i gdzie zdoby¢ kwalifikacje?

W zakladce sa:

wskazowki, co zrobi¢, zeby znalezé odpowiednig kwalifikacje i jak formalnie potwierdzi¢ wiedze i umiejetnosci, zeby jg uzyskac,
informacje o instytucjach, ktére sprawdzajg wiedze i umiejetnosci (prowadzg walidacje) i wydajg dokumenty potwierdzajgce nadanie
kwalifikacji, np. dyplom, swiadectwo, certyfikat.

Jak zdoby¢ kwalifikacje?

Upewnij sie, ze w ZRK kwalifikacja ma status Aktywna (informacje o statusie znajdziesz nad nazwa kwalifikaciji)

W polu Warunki przystagpienia do walidacji sprawdz, czy sg jakie§ wymagania wstepne, np. dotyczgce wyksztatcenia

Przejrzyj zaktadke Wiedza i umiejetnosci: dowiesz sie, co doktadnie trzeba umie¢, zeby zdoby¢ kwalifikacje

Jesli nie masz wymaganych wiedzy i umiejetnosci, sprawdz oferte dostepnych szkolen. Wiekszo$¢ instytuciji certyfikujgcych oferuje
takze kursy przygotowujgce do zdobycia kwalifikacji

Udziat w szkoleniu nie zawsze jest konieczny. Do walidacji moze przystgpi¢ kazdy, kto uwaza, ze jest gotéw potwierdzi¢ swoje
kompetencije

Wejdz na strone www wybranej instytucji certyfikujgcej (ich lista jest ponizej). Tam znajdziesz szczegdty dotyczgce walidacji, w tym
informacje o terminach i kosztach. Pewne informacje o walidacji znajdujg sie tez w zaktadce Walidacja

Zgtos sie do wybranej instytucji. Po pozytywnym wyniku walidacji otrzymasz dokument z poziomem Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK)

Instytucje certyfikujgce i walidujgce



# Nazwa instytucji Funkcja Strona www

Dariusz Zaremba Centrum Ksztatcenia Ustawicznego PROFESJA w

. Instytucja certyfikujgca http://www.szkolaprofesja.pl
Krotoszynie
Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 13-06-2019
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Grupa Gumutka Euroedukacja Spoétka z 0.0.
2 Debowiec Sp. z 0.0. Instytucja certyfikujgca https://debowiec.edu.pl/
Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 13-03-2026
3 e-xam Damian Koniuszenny Instytucja certyfikujgca https://e-xam.pl

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 01-01-2024
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Sie¢ Badawcza t UKASIEWICZ - Instytut Technologii Eksploataciji

4 Fundacja ECCC Instytucja certyfikujgca http://www.eccc.edu.pl

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 25-06-2024
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Sie¢ Badawcza t UKASIEWICZ - Instytut Technologii Eksploataciji

5 Fundacja Europa House Instytucja certyfikujgca https://www.europahouse.eu/

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 14-09-2021
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Grupa Gumutka Euroedukacja Spoétka z 0.0., Grupa Gumutka Euroedukacja Spétka z 0.0.

6 Fundacja My Personality Skills Instytucja certyfikujgca http://www.my-ps.eu

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 28-06-2024
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Sie¢ Badawcza Lt UKASIEWICZ - Instytut Technologii Eksploataciji

7 Fundacja VCC Instytucja certyfikujgca http://www.vccsystem.eu

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 20-07-2021
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Sie¢ Badawcza Lt UKASIEWICZ - Instytut Technologii Eksploatacji, Sie¢ Badawcza t UKASIEWICZ - Instytut Technologii
Eksploataciji

8 ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0. Instytucja certyfikujgca http://www.icvc.eu

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 24-08-2021
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Grupa Gumutka Euroedukacja Spoétka z 0.0.

9 ITpass sp. z 0.0. Instytucja certyfikujgca http://www.itpass.pl

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 24-08-2021
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Grupa Gumutka Euroedukacja Spétka z 0.0., Grupa Gumutka Euroedukacja Spoétka z o0.0.

10 Polskie Towarzystwo Informatyczne Instytucja certyfikujgca https://portal.pti.org.pl/

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 13-06-2019
Zewnetrzne zapewnianie jakosci: Grupa Gumutka Euroedukacja Spoétka z 0.0., Grupa Gumutka Euroedukacja Spétka z 0.0.

11 Weronika Kachel Microblading_and PMU - Weronika Walu$ Instytucja certyfikujgca https://weronikakachelpmu.com/

Mozliwo$¢ nadawania kwalifikacji od: 07-08-2026

Ustugi w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) dotyczace tej kwalifikacji*

*Zrédto: Baza Ustug Rozwojowych



https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Dariusz-Zaremba-Centrum-Kszta%C5%82cenia-Ustawicznego-PROFESJA-w-Krotoszynie,25493
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Dariusz-Zaremba-Centrum-Kszta%C5%82cenia-Ustawicznego-PROFESJA-w-Krotoszynie,25493
http://www.szkolaprofesja.pl/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Grupa-Gumu%C5%82ka-Euroedukacja-Sp%C3%B3%C5%82ka-z-o.o.,25334
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/D%C4%99bowiec-Sp.-z-o.o.,32147
https://debowiec.edu.pl/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/e-xam-Damian-Koniuszenny,25765
https://e-xam.pl/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Sie%C4%87-Badawcza-%C5%81UKASIEWICZ---Instytut-Technologii-Eksploatacji,25331
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Fundacja-ECCC,25615
http://www.eccc.edu.pl/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Sie%C4%87-Badawcza-%C5%81UKASIEWICZ---Instytut-Technologii-Eksploatacji,25331
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Fundacja-Europa-House,25549
https://www.europahouse.eu/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Grupa-Gumu%C5%82ka-Euroedukacja-Sp%C3%B3%C5%82ka-z-o.o.,25334
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Grupa-Gumu%C5%82ka-Euroedukacja-Sp%C3%B3%C5%82ka-z-o.o.,25334
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Fundacja-My-Personality-Skills,25704
http://www.my-ps.eu/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Sie%C4%87-Badawcza-%C5%81UKASIEWICZ---Instytut-Technologii-Eksploatacji,25331
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Fundacja-VCC,25322
http://www.vccsystem.eu/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Sie%C4%87-Badawcza-%C5%81UKASIEWICZ---Instytut-Technologii-Eksploatacji,25331
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Sie%C4%87-Badawcza-%C5%81UKASIEWICZ---Instytut-Technologii-Eksploatacji,25331
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Sie%C4%87-Badawcza-%C5%81UKASIEWICZ---Instytut-Technologii-Eksploatacji,25331
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/ICVC-Certyfikacja-Sp.-z-o.o.,25595
http://www.icvc.eu/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Grupa-Gumu%C5%82ka-Euroedukacja-Sp%C3%B3%C5%82ka-z-o.o.,25334
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/ITpass-sp.-z-o.o.,25545
http://www.itpass.pl/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Grupa-Gumu%C5%82ka-Euroedukacja-Sp%C3%B3%C5%82ka-z-o.o.,25334
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Grupa-Gumu%C5%82ka-Euroedukacja-Sp%C3%B3%C5%82ka-z-o.o.,25334
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Polskie-Towarzystwo-Informatyczne,25323
https://portal.pti.org.pl/
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Grupa-Gumu%C5%82ka-Euroedukacja-Sp%C3%B3%C5%82ka-z-o.o.,25334
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Grupa-Gumu%C5%82ka-Euroedukacja-Sp%C3%B3%C5%82ka-z-o.o.,25334
https://kwalifikacje.gov.pl/wyszukiwarka-instytucji/instytucje/Weronika-Kachel-Microblading-and-PMU---Weronika-Walu%C5%9B,31817
https://weronikakachelpmu.com/
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

Ustugi w BUR mogg by¢ dofinansowane.

Wiecei
# Nazwa ustugi w BUR ) ecel .
informac;ji
1 "Certyfikat umiejetnosci komputerowych — poziom podstawowy; " z egzaminami ECDL CUK-pp (moduty: obstuga komputera, Opis ustugi w
korzystanie z sieci, MS Word, MS Excel (kwalifikacja zarejestrowana w ZRK) BUR

Certyfikat umiejetnosci komputerowych z egzaminami ECDL CUK-pp z rozszerzeniem o narzedzia analityczne i prezentacyjne oraz Opis ustugi w

2
sztuczng inteligencje Al w praktyce biznesowe;j BUR

3 Umiejetnosci komputerowe z rozszerzeniem sztucznej inteligencji Al w praktyce - szkolenie — certyfikat umiejetnosci Opis ustugi w
komputerowych BUR

4 Umiejetnosci komputerowe - poziom podstawowy z elementami praktycznego wykorzystania narzedzi Al w pracy biurowej - Opis ustugi w
szkolenie przygotowujgce do uzyskania kwalifikacji ZSK "Certyfikat umiejetnosci komputerowych - poziom podstawowy" BUR

5 Umiejetnosci komputerowe z rozszerzeniem sztucznej inteligencji Al w praktyce - szkolenie — certyfikat umiejetnosci Opis ustugi w

komputerowych BUR


https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3376350
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3376350
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3658571
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3658571
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3503396
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3503396
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3247894
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3247894
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3427759
https://bur.ibe.edu.pl/usluga.php?id=3427759

Inne informacje

W zakladce sg rézne informacje uzupetniajace o kwalifikacji.

« Orientacyjny naktad pracy (w godzinach): 100

« Status kwalifikacji: wkaczona funkcjonujaca

» Rodzaj kwalifikacji: czagstkowa

» Kto ztozyt wniosek o wtgczenie kwalifikacji do ZSK: Polskie Towarzystwo Informatyczne

« Ktory minister jest witasciwy dla kwalifikacji: Minister Cyfryzacji

» Data wigczenia do ZSK: 28-08-2018

« Kwalifikacja mozliwa do nadawania od: 13-06-2019

» Podstawa wigczenia kwalifikacji do ZSK:
« Na podstawie Obwieszczenia Ministra Cyfryzacji z dnia 2018-08-06 r. w sprawie wigczenia kwalifikacji rynkowej >Certyfikat umiejetnosci

komputerowych — poziom podstawowy< do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z dnia 2018-08-28 r., poz. 837)

» Obowigzkowy przeglad kwalifikacji: Nie rzadziej niz raz na 10 lat

» Termin najblizszego przegladu kwalifikacji: 28-08-2028

» Kod dziedziny ksztatcenia: 48 - Komputeryzacja

+ Kod PKD (wg klasyfikacji 2007): 62 - DZIALALNOSC ZWIAZANA Z OPROGRAMOWANIEM | DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ DZIALALNOSC POWIAZANA

Zapotrzebowanie na kwalifikacje

Wedtug "Indeksu gospodarki cyfrowej i spoteczenstwa cyfrowego na 2016 r. Profil krajowy Polska" (https://ec.europa.eu/digital-single-
market/en/scoreboard/poland) jedynie 40% obywateli Polski posiada podstawowe lub wyzsze od podstawowych umiejetnosci komputerowe
podczas gdy 60% posiada bardzo niskie bgdz zadne umiejetnosci komputerowe. Wskaznik ten plasuje Polske na 24. miejscu w UE. Ocenia sie
tez, ze okoto 90% stanowisk pracy w Unii Europejskiej wymaga umiejetnosci komputerowych. Co wazne, nie chodzi tylko o stanowiska
informatykow, ktorych jest okoto 4%. Chodzi o wszelkie stanowiska pracy wyposazone w komputer, gdzie umiejetno$¢ postugiwania sie nim jest
po prostu niezbedna. Zgodnie z "Manifestem na rzecz rozwoju kompetenc;ji cyfrowych w Polsce" (https://men.gov.pl/wp-
content/uploads/2015/06/manifest-na-rzecz-rozwoju-kompetencji-cyfrowy ch-w-polsce.pdf ): demokratyczne spoteczenstwo potrzebuje
obywatelek i obywateli o0 odpowiednich kompetencjach cyfrowych; korzystanie z medidw i technologii jest jednocze$nie naszym prawem oraz
instrumentem zmian cywilizacyjnych i kulturowych, bez rozwoju ktérych Polska nie znajdzie sie w gronie najwazniejszych panstw Europy i Swiata;
kompetencje cyfrowe otwierajg nowe perspektywy zaspokajania potrzeb zyciowych - umozliwiajg petniejszy rozwdj osobisty, a takze aktywne

uczestnictwo w zyciu spotecznym i kulturalnym; rozwoj kompetenciji cyfrowych stuzy niwelowaniu réznic spotecznych, a ich brak rodzi nowe formy
wykluczenia spotecznego; odpowiednie kompetencje pracownikéw sg niezbednym warunkiem rozwoju instytucji, firm i organizacji; pozwalajg
zwiekszac efektywnos$c¢ dziatania, tworzy¢ nowe formy wspétpracy, zaangazowania i komunikacji; korzystanie z technologii cyfrowych wspiera
potencjat gospodarczy i zwieksza szanse zatrudnienia; rozwoj kompetencji cyfrowych odbywa sie na kazdym etapie zycia. Dziatania
podejmowane w ramach edukacji formalnej sg uzupetniane przez edukacje nieformalng oraz samoksztatcenie; osoby aktywne zawodowo stale
rozwijajg swoje kompetencje, tak aby dostosowywac sie do rozwoju technologii i zmieniajgcego sie rynku pracy; nabywanie kompetenciji
cyfrowych dotyczy takze $swiadomego i odpowiedzialnego korzystania z technologii. Ksztatci umiejetnosci dbania o swoje bezpieczenstwo,
krytycznego odbioru tresci, dokonywania $wiadomych wyboréw zwigzanych z korzystaniem z technologii oraz znajomos¢ obowigzujgcych zasad i
przystugujgcych uzytkownikom praw; Ocenia sie takze, ze w Unii Europejskiej ok. 300 min. os6b jest marginalizowanych przez e-gospodarke.
CUK-PP stuzy przeciwdziataniu tej marginalizacji i sprzyja podnoszeniu poziomu umiejetnosci komputerowych. Wszelkiego typu instytucje bedg
chciaty zatrudnia¢ osoby posiadajgce - poza pozadanymi kwalifikacjami specjalistycznymi - te kwalifikacje. CUK-PP kandydata do pracy pozwala
potencjalnemu pracodawcy na rezygnacje ze sprawdzania jego podstawowych umiejetnosci komputerowych w trakcie rekrutacji. CUK-PP
pozwala pracodawcy na weryfikacje postepdéw w zdobywaniu umiejetnosci komputerowych przez pracownikéw na szkoleniach, na ktére zostali
wystani.

Streszczenie opinii uzyskanych podczas konsultacji projektu kwalifikaciji

Z opisu kwalifikacji wynika, ze efekty uczenia sie wymagane dla tej kwalifikacji odpowiadajg podstawowym zadaniom, jakie czekajg pracownikow
postugujgcych sie komputerem i podstawowymi aplikacjami w ich miejscu pracy. Kwalifikacja wpisuje sie w zapotrzebowanie rynku pracy i stuzy
zdobyciu podstawowych umiejetnosci komputerowych przeciwdziatajgc wykluczeniu cyfrowemu. Jest zatem zgodna z potrzebami spotecznymi, z
zapotrzebowaniem na rynku pracy (duzy brak na rynku pracy oséb z co najmniej podstawowymi kompetencjami cyfrowymi) i oczekiwaniami
pracodawcow. Elementy tej kwalifikacji wchodzg w sktad programoéw nauczania juz na poziomie szkoty $redniej, lecz nigdzie nie wystepujg one w
tak zwartej i kompletnej formie.


https://monitorpolski.gov.pl/M2018000083701.pdf
https://monitorpolski.gov.pl/M2018000083701.pdf
https://ec.europa.eu/digital-single-market/en/scoreboard/poland)
https://ec.europa.eu/digital-single-market/en/scoreboard/poland)
https://men.gov.pl/wp-content/uploads/2015/06/manifest-na-rzecz-rozwoju-kompetencji-cyfrowy
https://men.gov.pl/wp-content/uploads/2015/06/manifest-na-rzecz-rozwoju-kompetencji-cyfrowy
https://polsce.pdf/

Kwalifikacje o zblizonym charakterze

Brak odniesienia do kwalifikacji o zblizonym charakterze



